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Abwesenheiten in WebUntis melden

Seitentyp:
Arbeitsanweisung

Geltungsbereich:
unternehmensweit
Letzter Autor: Verantwortlich: Freigegeben durch:
Thomas Thomas , Britta
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Bis 07:35 Uhr miissen...

e Erziehungsberichtigte fur ihr Kind
e Volljahrige Schilerinnen und Schiler fir sich selbst

e Ausbildungsbeauftragte fir ihre/n Auszubildenden
das Fernbleiben vom Unterricht an die Schule melden. Dies kann erfolgen...

e telefonisch an das Sekretariat (07441/920-2401)
e oder per E-Mail an die Klassenlehrkraft

e oder durch Eintragung in WebUnits

AuBer der Meldung ist im Regelfall keine weitere Entschuldigung notwendig!

1. Moéglichkeit: Internet Browser

Beschreibung

1 Gehen Sie auf: https://hss-freudenstadt.webuntis.com/

2 Melden Sie sich mit den von Ihnen festgelegten Zugangsdaten ein.
Hinweise:

® |hr Benutzername entspricht ihrer E-Mail-Adresse

e Sollten Sie ihr Passwort vergessen haben, so kbnnen Sie sich mit unter dem Link: "Passwort
vergessen?" ein neues zukommen lassen.
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Beschreibung Bild/Arbeitsmittel

3 Wenn Sie mehrere Kinder/Auszubildende an der Schule haben, missen Sie zusatzlich oben links .. WebUntis
das betreffende Kind/Auszubildender anklicken. Die Auswahl ist dann orange hinterlegt. Pt aaat
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4 Gehen Sie auf den MenUlpunkt ,Abwesenheiten”. l el

5 Klicken Sie auf "Abwesenheit melden”
Abwesenheit melden

6 Andern Sie gegebenenfalls den Abwesenheitsgrund und den Zeitraum. Mégliche
Abwesenheitsgriinde fir Erziehungsberechtigte Ausbildungsbeauftragte:

19.12.2025 07:35 19.12.202517:55

e Krankheit P
e Betrieblich
® Anderes (unbedingt genauere Angaben im Feld "Anmerkung” machen!) @ o

Hinweis: Bei betrieblicher Abwesenheit ist vorher eine Freistellung bei der Klassenlehrkraft (bis 1
Tag) bzw. beim Abteilungsleiter zu beantragen.

7 Klicken Sie abschlieBend auf "Speichern".

2. Moglichkeit: UntisMobile App

Beschreibung Bild/Arbeitsmittel

1 Offnen Sie die UntisMobile App auf Ihrem Smartphone.

A3
Falls noch nicht geschehen: |/

e Suchen Sie nach der Schule ("Heinrich-Schickhardt-Schule")

® Loggen Sie sich mit ihren Benutzerdaten ein.

2 Wahlen Sie auf der Startseite der App den MenUpunkt "Meine Abwesenheiten”.

Meine Termine

Meine Abwesenheiten




Beschreibung Bild/Arbeitsmittel

Tippen Sie oben rechts auf das orangene +-Zeichen um eine neue Abwesenheit zu melden.

Falle Sie mehrere Kinder/Azubis an der HSS haben, so wahlen Sie zunachst das betroffene
Kind bzw. den betroffenen Azubi aus.

Geben Sie den Abwesenheitsgrund sowie die Abwesenheitsdauer an.

Kind

Speichen Sie durch Betatigen des orangenen Hackens oben rechts.

Kind




